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EDITAL N2 176/2024 - IFSP, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2024

CHAMADA PUBLICA PARA CAPTACAO DE APOIO A REALIZACAO DO DE
CERIMONIAS COLAGAO DE GRAU DO IFSP - CAMPUS REGISTRO

O reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
(IFSP), por meio do Reitoria, torna publica a chamada que visa atrair apoio de
pessoas juridicas de direito privado, com ou sem fins lucrativos, para a realizacao

das cerimoOnias de colacao de grau dos Cursos Superiores e dos Cursos
Técnicos Integrados ao Ensino Médio e Concomitantemente/Subsequente,
durante o ano de 2025, do IFSP
- Campus Registro, localizado na Av.
Clara Gianotti de Souza, n? 5180 - Bairro Agrocha, Registro/SP.

1. INFORMAGCOES SOBRE O EVENTO

1.1 A solenidade denominada colagdo de grau é o ato oficial, publico e
obrigatdrio, que objetiva conferir grau aos estudantes que concluiram com éxito
os cursos de graduagao dos campis do Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo (IFSP). Trata-se de cerimonial solene e civico e, como tal,
exige o cumprimento de normas protocolares especificas.

1.2 O cerimonial esta previsto para ser realizado, conforme abaixo, podendo ser
alterados conforme necessidade do IFSP:

a. Cursos Superiores: Previsto para 21/03/2025, sexta-feira, conforme calendario
académico;

b. Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio e
Concomitantemente/Subsequente, data a definir.

2. DO OBIJETO

2.1 Este Edital consiste na selecdo da empresa que realizara a sessdo solene de
colacdo de grau para as diferentes turmas do Campus Registro do IFSP, nas datas
previstas pelo campus.

2.2 Os candidatos serao selecionados através de critérios constantes no item 5.5.
2.3 Os requisitos basicos necessarios sdo:

| - Empresas que oferecam servicos especializados nesse tipo de evento solene,
onde ndao haja nenhum tipo de custo para o aluno nem para esta instituicao de
ensino.



Il - Empresas que oferecam qualidade nos servicos prestados e qualidade nos
materiais e objetos usados no evento.

IIl - Compromisso de atendimento e receptividade para com os participantes.

3. CONDIGOES PARA REALIZACAO DO APOIO
3.1. Para fins do disposto neste edital, considera-se:

| - apoio: relacdo institucional ndo comercial entre entes publicos e privados, na
qual o segundo oferece fornecimento de materiais e/ou prestacdo de servicos em
troca de publicidade e marketing durante a execugao do evento;

Il - apoiador: pessoa juridica de direito privado, com ou sem fins lucrativos, que
assume, no todo ou em parte o apoio a um evento.

3.2. Os apoiadores poderao realizar apoio por meio de:
I. EMPRESTIMO DE BECAS E CAPELOS PARA TODOS OS DISCENTES

Empréstimo de becas e capelos, acompanhadas de faixas na cor do curso, em
guantidade suficiente para atender aos formandos.

[I. FORNECIMENTO DE CANUDOS

Fornecimento de canudos em cor neutra (branco, preto, azul marinho) com logo
da instituicdo para entrega definitiva aos discentes.

[ll. CONVITES

Elaboracdo dos convites digitais e/ou impressos a serem distribuidos, mediante
aprovacao prévia do IFSP.

IV. HOMENAGENS AOS PROFESSORES

Lembranca para todos os professores homenageados (por curso) durante as
cerimonias.

Sugere-se como lembranca kit de caneta e bloco de anotacdes personalizado com
logo do IF, agenda permanente, caneca personalizada com logo do IF, placa de
homenagem, outros.

V. ORGANIZACAO DA COLACAO DE GRAU

Equipe de montagem e desmontagem dos equipamentos e materiais do salao do
evento.

VI. DECORACAO

Hall de Entrada do local do evento: Decoracdo adequada a emocdo das
cerimodnias, com lluminacao e Pontos de Foto, utilizando ao menos um painel com
logotipo do IFSP.

Mesa Solene: Disponibilizacdo de mesa forrada com tecido e decorada com pelo



menos um arranjo floral no centro da mesa, em tamanho proporcional em
relagcdao a extensao dela.

Tribuna Oratéria: Disponibilizacdao de tribuna onde serdao proferidos os discursos ,
caso o IFSP nao tenha disponivel.

VIl. RECEPCIONISTA(S)

Profissionais treinados, de facil identificacao, os quais receberdao os convidados e
organizarao as filas de entrada dos formandos, como também auxiliardao no
decorrer de todo e evento.

VIIl. COORDENACAO DO EVENTO

Profissional para coordenar todos os profissionais envolvidos no evento,
responsavel também pelo ensaio da Colacdao de Grau, se houver.

IX. SERVICO DE AGUA

Servico de agua durante os eventos para atender aos componentes da mesa
solene, com distribuicdo de agua mineral proveniente de garrafa lacrada a ser
servida em taca de vidro.

X. SONORIZACAO

Locagdo e operagdo de equipamentos de som para as cerimonias.
Xl.  ILUMINACAO

lluminagcdao em todos os pontos de fotos, hall e palco.

Xll. MESTRE DE CERIMONIAS

Profissional com boa oratéria, responsavel pela realizacao e conduc¢ao do evento
através de um roteiro do evento a ser disponibilizado pelo IFSP.

Conforme manual de eventos, o roteiro por se tratar de um evento solene e
formal, ndo podera ser alterado ou suprimida partes sem o aval prévio da
comissao organizadora, constituida pelos servidores do IFSP Campus Registro.

XIll. FOTOGRAFOS

Profissionais que cuidardo com a exclusividade da cobertura fotografica
profissional da cerimonia, registrando os momentos dos formandos no evento.
Serd proibida a entrada de fotdégrafos profissionais que ndao sejam da apoiadora,
bem como de maquina fotograficas e filmadoras profissionais no evento. O uso
de demais equipamentos de captura de imagem, tais como smartphones, pelos
formandos e convidados, ndo sera impedido.

XIV. REUNIOES DE PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO

Realizacdo de duas reunides prévias a cada evento: uma reunido com
antecedéncia de um més, aproximadamente, da data do evento e outra reuniao
com antecedéncia de sete dias, aproximadamente. A critério do IFSP, podera ser
solicitada novas reunides para planejamento e organizacao do evento e também



com eventuais Comissdes de Formatura e estudantes, em data que nao
prejudique as atividades académicas. As reunides poderao ser presenciais ou
remotas, a serem decididas em comum acordo com a apoiadora, prevalecendo o
interesse publico, se for o caso.

XV. EMPRESTIMO DE BORLA BRANCA

Empréstimo de borla branca tamanho padrao para uso do presidente da sessao
solene durante os eventos.

XVI. FORNECIMENTO DE FOTOGRAFIAS DO EVENTO PARA INSTITUICAO

A empresa devera fornecer ao IFSP- Campus Registro ao menos 20 (vinte)
fotografias digitais, contendo fotos diversas que deverao incluir obrigatoriamente
componentes da mesa, de cada turma por curso e de alguns momentos do
evento, conforme indicacdo prévia da comissdao organizadora do IFSP, a serem
disponibilizadas em arquivos digitais, ndo gerando ao IFSP restricdbes de
publicacdes em virtude de direitos autorais sobre imagem (copyright).

XVIl. EMPRESTIMO DE CADEIRAS
Empréstimo de cadeiras para o evento.

XVIIl.  Outros materiais ou servicos que possam ser ofertados pelo apoiador e
gue o IFSP julgue apropriado ao evento.

3.3. Os materiais doados na forma de brinde devem ser quantificados de forma
gue atenda a todos os participantes do evento.

3.4. Os materiais e servigos aqui tratados serdao fornecidos em carater de doacao,
nao gerando 6nus ao IFSP e nem aos participantes do evento.

3.5. O apoio ocorrerd exclusivamente no periodo e no local de execucdo do
evento.

3.6. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do Chamamento
Publico. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas podera acarretar a eliminacdo da proposta
apresentada, a aplicacao das san¢des administrativas cabiveis e a comunicacao do
fato as autoridades competentes, inclusive para apura¢do do cometimento de
eventual crime, cabendo, inclusive, a rescisdao do instrumento.

3.7. Nao havera repasse de recursos financeiros entre os participes.

3.8. Fica proibido também armas de fogo e objetos pontiagudos no local de
realizacao do evento.

3.9. O apoiador devera cumprir e entregar no minimo os servicos e materiais
elencados no item 2 e seus subitens. No entanto, se incluir outros itens em sua
proposta de apoio, o cumprimento e a entrega serao obrigatorios.

3.10. E de responsabilidade da apoiadora tomar ciéncia prévia do local de
realizacao dos eventos, a ser disponibilizado pelo IFSP. Caso a apoiadora julgue



necessario alterar o local e seja aprovado pelo IFSP, todos os custos
eventualmente envolvidos nessa mudanca correrdo por conta da apoiadora.

3.11. Caso o numero de formandos inscritos nos eventos seja menor que 15, o
IFSP podera analisar e aprovar eventuais reducdes na exigéncia da prestacdo de
todos os servicos do evento, a pedido da apoiadora.

3.12. Todos os documentos a serem divulgados sobre o evento e formularios de
inscricdo de formandos (digital ou fisico), deverdo ser previamente analisados e
aprovados pelo IFSP.

3.13. A apoiadora é proibido:

i. Impedir a utilizacdo de smartphones pessoais para filmagens ou fotografias,
salvo em locais "tematicos" preparados pela empresa para esse fim, com a devida
identificagdo.

ii. Impedir que durante a cerimOnia haja proibicdo de fotografias e filmagens, ou
gue convidados sejam cerceados de ir e vir para esse fim.

iii.  Exigir vestuario de formandos que nao seja fornecido gratuitamente a eles
pela apoiadora, tais como: Fraque, Smoking, Tunica, etc. Outras vestimentas que
nao sejam becas poderdo ser utilizadas desde que previamente aprovado pelo
IFSP.

iv. Exigir a assinatura de formandos ou responsaveis em instrumentos
contratuais ou termos de adesdo sem a prévia aprovacao do IFSP, para que os
formandos possam participar dos eventos ou para que o evento possa ser
realizado.

4. CONCESSAO AOS APOIADORES

4.1. Ao parceiro sera permitida a divulgacdo do apoio por meio de radio,
televisdo, banner, faixa, site da pessoa juridica e/ou midia impressa.

4.2. O IFSP concedera como contrapartida ao apoio: espaco promocional no
evento, em forma de estande promocional e/ou exposi¢do de banner; antincio no
cerimonial do evento e cobertura profissional fotografica do evento, conforme
condig¢des descritas no item 2.

4.3. Serdao vedados:

| - 0 apoio de pessoas juridicas de direito privado, com ou sem fins lucrativos, cuja
linha de atuacdo esteja em desacordo com a imagem do IFSP como instituicao
publica de ensino, pesquisa e extensao;

Il - o fornecimento de servicos que estejam em desacordo com a imagem do IFSP
como instituicdo publica de ensino, pesquisa e extensao;

Il - a comercializacao de produtos no local do evento pelos apoiadores.

IV - a divulgacdo da marca do apoiador em paginas suportadas pelo dominio do
IFSP na internet.



4.4. A empresa apoiadora sera responsavel pelos itens fornecidos até sua entrega
ao IFSP, bem como pela montagem e pela guarda dos equipamentos e materiais
de sua propriedade utilizados no evento e nos estandes, nao recaindo sobre o
IFSP a responsabilidade sobre danos ou furtos durante o periodo do evento.

5. ENTREGA DA PROPOSTA E RESULTADO

5.1. Serdo aceitas propostas de apoio para o evento do dia 06/01/2025 até as 23
horas e 59 minutos do dia 05/02/2025, horario de Brasilia.

5.2. O Formulario de Apresenta¢do de Proposta, Anexo | deste edital, devera ser
preenchido, digitalizado e encaminhado ao endereco eletronico
cdi.rgt@ifsp.edu.br. O assunto do e-mail deverd ser “Proposta de apoio as
Cerimonias de Colagcao de grau do IFSP-RGT 2025”. Caso seja necessario utilizar
figuras para esclarecer a argumentagao das propostas, anexar em um segundo
arquivo, desde que nao ultrapasse o limite de 15 Mb.

5.3. Apds recebidas as propostas pelo Reitoria, sera enviado e-mail de
confirmacgdo ao proponente.

5.4. Serdao selecionados até 1 (um) apoiador e os demais ficardo classificados,
para fins de realizagao do apoio caso seja necessario.

5.5. Na analise das propostas, serdo priorizadas as que:

I. Contemplem todos os servigcos necessarios;

II.  Tenham experiéncia comprovada no ramo de cerimdnias de formatura e
colagao de grau;

[ll. Oferecam mais produtos / servicos do que os descritos no item 2.2.

IV. Empresas que ja realizaram servicos no Campus Registro ou em outros campi
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo.

5.6. O resultado preliminar serd divulgado em 11/02/2025 no site
https://rgt.ifsp.edu.br/portal/

5.7. Caberd a interposicao de recurso em até 2 dias uteis da divulgacdo do
resultado preliminar.

5.7.1. O recurso devera ser enviado ao Campus Registro pelo enderego:
cdi.rgt@ifsp.edu.br

5.8. O acolhimento de recurso implicard invalidagdao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

59. O resultado final serd divulgado em 14/02/2025 no site
https://rgt.ifsp.edu.br/portal/.

5.10. Apds a aprovagao e divulgagao do resultado o Reitoria entrard em contato
com a empresa para agendar uma reuniao de planejamento, com antecedéncia
ao evento.

5.11. As propostas enviadas pelos apoiadores e aprovadas pelo IFSP serdao



consideradas como carta de compromisso e de doacgao.

5.12. A homologacao do resultado nao gera direito a celebragao da parceria.

6. DISPOSIGOES FINAIS

6.1 A empresa que visa apoiar ao evento poderad entrar em contato com o
Reitoria, em caso de duvidas sobre os materiais e servicos necessarios para a
realizacao do evento, por meio do e-mail cdi.rgt@ ifsp.edu.br

6.2 A qualquer tempo, o presente Edital podera ser revogado por interesse
publico ou anulado, no todo ou em parte, por vicio insandvel, sem que isso
impligue direito a indenizacao ou reclamacao de qualquer natureza.

6.3 Casos nao previstos neste edital serao decididos pelo Reitoria.

Registro, 20 de dezembro de 2024

Silmario Batista dos Santos

Reitor

Documento assinado eletronicamente.

FORMULARIO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA DE APOIO AO EVENTO

DADOS DA EMPRESA

EMPRESA:

ENDERECO COMPLETO:

RAMO EM QUE ATUA:

DIRETOR/RESPONSAVEL:

E-MAIL:

TELEFONE DA EMPRESA: TELEFONE CELULAR:
PROPOSTA DO APOIO

XXXX



A EMPRESA REQUER ESPACO PARA ESTANDE?  ()SIM () NAO

CIENCIA E COMPROMISSO DA EMPRESA

Venho, através deste, atender a chamada do Edital n.2 XXXXX, visando apoiar a
realizacao de cerimonias de colacdo de grau e formaturas, que sera realizado
durante o ano de 2025 no Campus Registro.

Em caso de aprovagdo, comprometo-me a executar / entregar o proposto neste
documento ou conforme combinado com a comissao organizadora do evento,
caso alteracdes sejam solicitadas.

Estou ciente que por meio da minha participacdo nao poderei, sob hipdtese
alguma, gerar ou cobrar despesas relativas aos itens propostos ao IFSP ou a seus
participantes.

DECLARO ESTAR CIENTE E DE ACORDO COM AS INFORMAGOES PRESTADAS.

LOCAL E DATA CARIMBO E ASSINATURA DO
RESPONSAVEL PELA EMPRESA

Documento assinado eletronicamente por:
= Silmario Batista dos Santos, REITOR(A) - CD1 - IFSP, em 20/12/2024 16:27:31.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 18/12/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 866261
Cédigo de Autenticagdo: ea245cf5ca

Rua Pedro Vicente, 625, Canindé, SAO PAULO / SP, CEP 01109-010
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